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1. Термины и определения

1.1. Закупка – приобретение Заказчиком способами, указанными в настоящем Положении о закупке, товаров, работ, услуг для нужд Заказчика в сфере регулируемых видов деятельности.
1.2. Заказчик – Закрытое акционерное общество «Металлист».
1.3. Продукция – товары, работы, услуги.
1.4. Официальный сайт – сайт в сети «Интернет» для размещения информации о закупках www.zakupki.gov.ru. До 01 июля 2012 года – сайт www.metallistsar.narod2.ru.
1.5. Положение о закупке – настоящий документ.
1.6. Участник закупки – лицо или несколько лиц, подавшие заявку на участие в Закупке.
1.7. Поставщик – поставщик товаров, исполнитель работ или услуг.

1.8. Закупочная комиссия – созданная приказом генерального директора ЗАО «Металлист» комиссия для организации и проведения закупок. Председатель Закупочной комиссии вправе утверждать документацию о закупке, размещать ее на официальном сайте, вносить изменения и давать разъяснения по документации о закупке, отменить закупку в любое время. Закупочная комиссия может проводить очные и заочные заседания. Заседание Закупочной комиссии считается полномочным, если в голосовании приняло участие не менее 60% членов комиссии.
1.9. Председатель Закупочной комиссии – лицо, назначенное приказом Генерального директора Заказчика в качестве Председателя. В период отсутствия председателя Закупочной комиссии, его функции выполняет лицо, указанное в приказе генерального директора в качестве заместителя председателя закупочной комиссии.

1.10. Телефон доверия – (8452) 47-86-05, 47-86-01.
1.11. Одноименная продукция – аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары (работ, услуги), которые могу отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров (результатов работ, услуг), являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.
1.12. Реестр одобренных контрагентов - представляет собой список контрагентов Заказчика, которые прошли процедуры проверки, предусмотренные Положением. Реестр состоит из раздела, включающего в себя поставщиков ЗАО «Металлист», и раздела, включающего в себя покупателей, заказчиков ЗАО «Металлист». Ведение раздела покупателей и заказчиков ЗАО «Металлист» регламентируется иными актами Заказчика.
1.13. Документация о закупке – это документы, которыми регламентирована процедура проведения закупки конкретной продукции, в том числе Извещение, Техническое задание, Проект договора, Форма заявки, Критерии отбора и иные необходимые документы.
2. Область применения
2.1. Настоящее Положение о закупке разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и регулирует деятельность сотрудников Заказчика при осуществлении закупок продукции, необходимых для осуществления регулируемых видов деятельности.
2.2. Положение устанавливает только общие требования к организации закупки, более детально процедура закупки и подведения ее итогов излагается в документации по конкретной закупке, составленной на основании типовых документов, являющихся частью Положения.

2.3. Документация о конкретной закупке утверждается Председателем Закупочной комиссии.
2.4. Положение о закупке не распространяется на отношения, не регулируемые  Федеральным законом от 18.07.2011 N 223-ФЗ "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц".
3. Способы закупки и условия их использования
3.1. Приобретение продукции осуществляется Заказчиком следующими способами:
3.1.1. Конкурс;
3.1.2. Аукцион;
3.1.3. Запрос предложений;

3.1.4. Запрос цен;

3.1.5. Конкурентные переговоры;
3.1.6. Закупка у единственного поставщика;
3.2. Выбор способа закупки производится:
3.2.1. Начальником производства – при закупке материалов, работ, услуг для содержания и текущего и (или) капитального ремонта зданий, сооружений, сетей электроснабжения, водоснабжения, водоотведения, теплоснабжения, помещений, транспортных средств, машин, оборудования, искусственного покрытия дорог, средств метрологии, связи, систем вентиляции и кондиционирования и т.п.;
3.2.2. Заместителем генерального директора – при совершении иных Закупок.
3.3. Примерные условия выбора способа закупки:
	№ п/п
	Способ
	Критерий выбора

	1
	Конкурс
	Закупка на сумму более 550 тыс. руб., в том числе НДС.

	2
	Аукцион
	а) Закупка на сумму более 550 тыс. руб., в том числе НДС;
б) известна точная спецификация продукции;
в) при выборе поставщика имеет значение только цена.

	3
	Запрос предложений
	а) Закупка на сумму не более 550 тыс. руб., в том числе НДС.

б) может быть неизвестна точная спецификация продукции;

в) при выборе поставщика имеет значение квалификация поставщика;
г) сроки проведения закупки ограничены и не позволяют провести конкурс;

д) заключение договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы.

	4
	Запрос цен
	а) Закупка на сумму не более 550 тыс. руб., в том числе НДС;

б) известна точная спецификация продукции;

в) при выборе поставщика имеет значение только цена;
г) сроки проведения закупки ограничены и не позволяют провести аукцион.

д) заключение договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы.

	5
	Конкурентные переговоры
	а) Закупка уникальной дорогостоящей продукции;

б) точная спецификация продукции неизвестна.

	6
	Закупка у единственного поставщика
	а) выполнение срочных работ, в том числе для устранения последствий аварии, повреждения оборудования (сооружения) без ограничения суммы договора;

б) услуги, оказываемые в условиях естественной монополии в соответствии со ст. 4 ФЗ «О естественных монополиях»;

в) иные случаи (пункт 13.2 Положения)


3.4. При стоимости закупки 550 тыс. руб. (в т.ч. НДС) и более выбор способа закупки подлежит согласованию с Генеральным директором Заказчика.
3.5. При организации закупок по решению лиц, указанных в пункте 3.2 Положения, возможно использование электронных торговых площадок. Размещение закупки на электронной торговой площадке не заменяет размещение закупки на официальном сайте.
3.6. При проведении закупки у единственного поставщика договор заключается напрямую с поставщиком, без использования конкурсных процедур путем направления предложения о заключении договора конкретному поставщику, либо принятия предложения о заключении договора от одного поставщика.

3.7. Заказчик  вправе в требованиях к продукции указывать товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя, при этом в требованиях должны быть указаны слова «или аналог» («или эквивалент») с указанием критериев определения соответствия аналога (эквивалента). 

3.8. Указание в требованиях к продукции на товарные знаки, знаки обслуживания, фирменные наименования, патенты, полезные модели, промышленные образцы, наименование места происхождения товара или наименование производителя без слов «или аналог» («или эквивалент») допустимо:
3.8.1. Для закупки запасных частей или расходных материалов для оборудования, находящегося на гарантии, и если использование именно таких запасных частей или расходных материалов предусмотрено условиями гарантии, технической эксплуатационной документацией,
3.8.2. По решению Заказчика, в случае если закупаемые товары будут использоваться только во взаимодействии с товарами, уже используемыми Заказчиком и при этом уже используемые товары несовместимы с товарами других товарных знаков. Обоснование такого решения указывается в документации процедуры закупки.
3.9. Заказчик не вправе указывать требования к продукции, если такие требования влекут за собой ограничение количества участников  закупки и нарушение антимонопольного законодательства Российской Федерации.
3.10. Заказчик имеет право принимать решения о пролонгации действующих договоров на приобретение товаров (работ, услуг) в случае, если предложение на продление действующего договора выносится инициатором ранее осуществленных закупок с представлением исчерпывающей информации об успешном исполнении действующего договора и соблюдении поставщиком (исполнителем) всех существенных условий такого договора.
3.11. Закупочная комиссия, на основании информации, указанной в пункте 3.10 настоящего  Положения, устанавливает максимально допустимый уровень надбавки к цене товаров (работ, услуг), отдельно по каждому их виду, при условии сохранения действующего поставщика (исполнителя) и относительно альтернативных предложений, исходя из расходов и рисков, связанных со сменой поставщика (исполнителя).
3.12. Инициатор пролонгации в обязательном порядке представляет на рассмотрение Закупочной комиссии не менее двух коммерческих предложений от поставщиков (исполнителей), кроме действующего. Данные коммерческие предложения являются справочными. Наряду с вышеуказанными предложениями инициатор пролонгации в обязательном порядке представляет на рассмотрение коммерческое предложение действующего поставщика (исполнителя). Условия такого предложения должны быть не хуже условий действующего договора с этим поставщиком (исполнителем), а размер надбавки не должен превышать максимально допустимый уровень, установленный подпунктом 3.11 настоящего пункта.
3.13. Закупки осуществляются только способами, предусмотренными настоящим Положением.
4. Процедура Закупки
4.1. Проведение Закупок осуществляется на основании Плана закупки по форме приложения № 1 Положения (до утверждения формы плана закупок Правительством РФ). Формирование Плана закупки и размещение его на Официальном сайте осуществляются в порядке, установленном Правительством РФ. План закупки формируется и обновляется по мере необходимости Закупочной комиссией на основании данных из Плана подготовки к зиме, Плана предупредительного ремонта электрооборудования, Программы энергосбережения, Инвестиционной программы, Сметы  на содержание Исполнительной дирекции ЗАО «Металлист» и т.п. документов. Закупки стоимостью менее 100 тыс.рублей в План закупки не включаются. План закупки размещается Закупочной комиссией на официальном сайте до начала каждого календарного года. Изменения в План закупки размещаются Закупочной комиссией на официальном сайте в течение 3-х рабочих дней после внесения изменений в него.
4.2. Если закупка не предусмотрена Планом закупки, до начала процедуры Закупки структурное подразделение ЗАО «Металлист», заинтересованное в приобретении продукции, инициирует включение закупки в План закупки.

4.3. Структурное подразделение ЗАО «Металлист», заинтересованное в приобретении продукции, готовит техническое задание на закупку по форме приложения № 7 Положения, определяет начальную (максимальную) цену продукции и направляет его в Закупочную комиссию.

4.4. Закупочная комиссия представляет поступившее техническое задание и свои предложения лицам, указанным в пункте 3.2 Положения для осуществления процедуры выбора способа закупки продукции (пункт 3.2 Положения). Срок выбора способа закупки не более 2 рабочих дней. 
4.5. Если в качестве способа закупки выбрана закупка у единственного поставщика, то Закупочная комиссия направляет техническое задание в заинтересованное структурное подразделение для заключения договора или получения счета на оплату.
4.6. Председатель Закупочной комиссии распределяет между членами комиссии обязанности по подготовке закупочной документации и устанавливает сроки их исполнения.

4.7. В течение 5 рабочих дней Закупочная комиссия подготавливает и утверждает документацию о Закупке по форме приложения № 10-13. Для разработки документации о закупке Закупочная комиссия вправе привлекать сотрудников заинтересованного в закупке структурного подразделения.
4.8. Закупочная комиссия в течение следующего рабочего дня после утверждения документации о закупке размещает Закупку на официальном сайте.

4.9. Закупочная комиссия осуществляет управление Закупкой на официальном сайте, принимает запросы, поступающие через официальный сайт, размещает разъяснения на запросы и изменения в документацию о закупке в следующем порядке:
4.9.1. Изменения в конкурсную или аукционную документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в конкурсную или аукционную документацию срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 15 дней. 

4.9.2. Разъяснения конкурсной или аукционной документации размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем Закупочной комиссии. Разъяснения конкурсной или аукционной документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 5 дней до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика. 

4.9.3. Изменения в документацию по иным видам закупок размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию по иным видам закупки срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней. Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещение в этот же день сведений на официальном сайте.
4.9.4. Разъяснения документации по иным видам закупок размещаются на официальном сайте не позднее следующего рабочего дня после их подписания Председателем Закупочной комиссии. Разъяснения документации по иным видам закупок предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика. 

4.10. Поступающие заявки и запросы от участников принимаются и регистрируются секретарем Закупочной комиссии в «Журнале регистрации заявок на участие в закупках» по форме приложения № 5 Положения с выдачей по требованию участника расписки по форме приложения № 6 Положения. Заявки, поступившие по электронной почте в «Журнале регистрации заявок на участие в закупках» не регистрируются и передаются Председателю Закупочной комиссии. 
4.11. Секретарь Закупочной комиссии по мере поступления заявок передает их Председателю Закупочной комиссии.
4.12. Председатель Закупочной комиссии организует заседание Закупочной комиссии и обеспечивает вскрытие поступивших заявок, допуск участников и определение победителя Закупки в порядке, установленном в документации о Закупке. 
4.13. Закупочная комиссия оформляет протоколы заседания, обеспечивает их подписание не позднее дня, следующего за днем заседания Закупочной комиссии, и размещает их на официальном сайте в течение 3-х дней после подписания.
4.14. Закупочная комиссия до 10 числа каждого месяца размещает на официальном сайте по форме приложения № 2  Положения следующие сведения:
4.14.1. о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки товаров, работ, услуг;

4.14.2. о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);

4.14.3. о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации.
4.15. Сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100тыс.рублей, на официальном сайте не размещаются.

4.16. В случае внесения изменений в условия об объеме, цене продукции или сроков поставки договоров, заключенных или заключаемых по результатам конкурса, аукциона, запроса предложений или запроса цен, Закупочная комиссия в течение 10 дней после внесения изменений размещает эту информацию на официальном сайте по форме приложения № 3 к Положению.
5. Отмена закупки

5.1. Председатель Закупочной комиссии вправе отказаться от закупки на любой стадии, в том числе после вскрытия конвертов с заявками; отказаться от проведения аукциона не позднее, чем за три дня до наступления даты его проведения; конкурса - не позднее, чем за тридцать дней до проведения конкурса.

5.2. Последствия отмены закупки:

5.2.1. внесенное участниками обеспечение возвращается в течение 30 календарных дней;

5.2.2. в случае обращения Закупочная комиссия выдает участникам поданные заявки с получением от них расписки о выдаче заявки;

5.2.3. убытки (расходы) участников, связанные с участием в закупке, не возмещаются.

6. Требования к участникам закупки

6.1. К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:
6.1.1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.);
6.1.2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица;
6.1.3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;
6.1.4. Неприостановление деятельности участника закупки;
6.1.5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

6.1.6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;
6.1.7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

6.2. Документацией о закупке могут быть установлены измеримые квалификационные требования к участникам:
6.2.1. Наличие финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;
6.2.2. Положительная деловая репутация, наличие опыта осуществления поставок продукции, в том числе в аэропорты;
6.2.3. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.
6.3. В случае, если несколько лиц выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные в документации о закупке, предъявляются в совокупности ко всем в зависимости, если иное не предусмотрено документацией о закупке.
7. Конкурс
7.1. Конкурс – это торги на сумму более 550 тыс. руб., в том числе НДС, победителем которых признается лицо, предложившее лучшие условия исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки и сопоставления заявок, которые установлены в конкурсной документации.
7.2. В зависимости от числа этапов конкурс может быть 1-но и 2-х этапным.
7.3. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора конкурс может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.
7.4. Подготовка и проведение конкурса производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

7.5. Информация о проведении конкурса (извещение, конкурсная документация, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте не менее чем за 20 календарных дней до даты окончания приема заявок.

7.6. В случае внесения изменений в конкурсную документацию срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 15 дней. Изменения в конкурсную документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии.
7.7. Разъяснения конкурсной документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее чем за 5 дней до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика. Разъяснения размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем Закупочной комиссии.
7.8. Заявка на участие в конкурсе должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения.
7.9. Конкурсной документацией может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

7.10. Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в конкурсной документации. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.
7.11. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

7.12. В сроки и в порядке, установленные конкурсной документацией, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

7.13. Победитель конкурса определяется по критериям отбора, указанным в конкурсной документации. По решению Закупочной комиссии может быть отобрано несколько победителей, с каждым из которых может быть заключен отдельный договор.

7.14. О результатах конкурса в день его проведения победителем и Председателем закупочной комиссии подписывается протокол.

7.15. В случае если подана только одна заявка, то конкурс (лот) признаются несостоявшимися. При этом Закупочная комиссия может принять решение о заключении договора с единственным участником.
Особенности проведения двухэтапного конкурса
7.16. Конкурс может проводиться в 2 этапа, если в силу сложности продукции или по иным причинам затруднительно сформулировать подробные требования к закупаемой продукции либо заявки привлекаются специально для того, чтобы ознакомиться с возможными путями удовлетворения потребностей Заказчика и выбрать наилучший из них.
7.17. На первом этапе двухэтапного конкурса участники представляют заявки на участие в конкурсе по первому этапу, содержащие сведения о технических, функциональных и качественных характеристиках закупаемой продукции, соответствующей первоначальным требованиям конкурсной документации первого этапа, без указания цены договора, а также документы, подтверждающие соответствие участников установленным в конкурсной документации первого этапа требованиям. 
7.18. Закупочная комиссия рассматривает участников закупки на предмет соответствия требованиям конкурсной документации первого этапа, а поданные ими предложения на предмет дальнейшего формирования Заказчиком конкурсной документации второго этапа. Ко второму этапу допускаются участники, которые соответствуют требованиям конкурсной документации первого этапа.
7.19. Конкурсная документация второго этапа размещается на официальном сайте в сроки, указанные в документации первого этапа.
7.20. На втором этапе участники закупки представляют заявки на участие в конкурсе по второму этапу, содержащие итоговое технико-коммерческое предложение, включая цену договора.
Предварительный квалификационный отбор
7.21. Предварительный квалификационный отбор может проводиться в процедурах одноэтапного конкурса, аукциона. Порядок проведения и требования к участникам квалификационного отбора устанавливается конкурсной документацией.
7.22. Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, не допускается закупочной комиссией к участию в процедуре закупки.
8. Аукцион
8.1. Аукцион – это торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену договора.
8.2. Аукцион может проводиться при закупке продукции на сумму более 550 тыс. руб., в том числе НДС, если известна точная спецификация продукции, при выборе поставщика имеет значение только цена.
8.3. В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора аукцион может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.
8.4. Подготовка и проведение аукциона производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

8.5. Информация о проведении аукциона (извещение, аукционная документация, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте не менее чем за 20 календарных дней до даты окончания приема заявок.

8.6. В случае внесения изменений в аукционную документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 15 дней. Изменения в аукционную документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии.

8.7. Разъяснения аукционной документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 5 дней до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика. Разъяснения размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем Закупочной комиссии.

8.8. Заявка на участие в аукционе должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения.
8.9. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

8.10. Аукционной документацией может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

8.11. Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в аукционной документации. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

8.12. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.
8.13. В сроки и в порядке, установленные аукционной документацией, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке.

8.14. Подача предложений о цене договора участниками закупки осуществляется в день проведения аукциона.
8.15. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора или, если при проведении аукциона цена договора была снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, наиболее высокую цену.
8.16. О результатах аукциона в день его проведения победителем и Председателем закупочной комиссии подписывается протокол.

Предварительный квалификационный отбор

8.17. Предварительный квалификационный отбор может проводиться в процедурах одноэтапного конкурса, аукциона. Порядок проведения и требования к участникам квалификационного отбора устанавливается аукционной документацией.

8.18. Участник, не прошедший или не проходивший установленный предварительный квалификационный отбор, не допускается закупочной комиссией к участию в процедуре закупки.
9. Запрос предложений
9.1. Запрос предложений – это способ закупки, который может проводиться при закупке продукции на сумму не более 550 тыс. рублей, в том числе НДС, когда может быть неизвестна точная спецификация продукции, при выборе поставщика имеет значение квалификация поставщика, а также для заключения договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы. Закупка производится в соответствии с частью 1 статьи 437 ГК РФ как приглашение делать оферты.
9.2. Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.
9.3. Информация о проведении закупки (извещение, документация о закупке, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте не менее чем за 3 календарных дня до даты окончания приема заявок.
9.4. В случае внесения изменений в документацию о закупке срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 дней.
9.5. Разъяснения документации о закупке предоставляются на основании запросов, поступивших не менее чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика.

9.6. Заявка на участие в закупке должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения.

9.7. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.
9.8. Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.
9.9. Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в документации о закупке. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

9.10. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в закупке в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

9.11. В сроки и в порядке, установленные документацией о закупке, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

9.12. Победитель закупки определяется по критериям отбора, указанным в документации о закупке. По решению Закупочной комиссии может быть отобрано несколько победителей, с каждым из которых может быть заключен отдельный договор.
10. Запрос цен
10.1. Запрос цен – это способ закупки, который проводится при одновременном наличии следующих условий:

10.1.1. закупка на сумму не более 550 тыс. руб., в том числе НДС;

10.1.2. известна точная спецификация продукции;

10.1.3. при выборе поставщика имеет значение только цена;

а также для заключения договора на открытие и ведение банковского счета, договора банковского вклада, кредитного договора без ограничения суммы.
10.2. Запрос цен производится в соответствии с частью 1 статьи 437 ГК РФ как приглашение делать оферты.

10.3. Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

10.4. Информация о проведении закупки (извещение, документация о закупке, техническое задание, критерии отбора, проект договора) размещается на официальном сайте не менее чем за 3 календарных дня до даты окончания приема заявок.

10.5. В случае внесения изменений в документацию срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания было не менее 3 дней
10.6. Разъяснения документации предоставляются на основании запросов, поступивших не менее, чем за 3 дня до окончания приема заявок, или по инициативе Заказчика.

10.7. Заявка на участие в запросе цен должна содержать сведения, указанные в приложении № 8 Положения.
10.8. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

10.9. Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен.

10.10. Заявка должна быть представлена в бумажном виде и может быть дополнительно направлена по электронной почте, указанной в документации о закупке. Дата подачи заявки учитывается по дате и времени подачи заявки в бумажном виде.

10.11. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе цен в отношении каждого лота. Внесение изменений в заявку допускается до окончания срока приема заявок.

10.12. В сроки и в порядке, установленные документацией о закупке, Закупочная комиссия определяет заявки, допущенные к участию в закупке и победителя.

10.13. Победителем запроса цен признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.

11. Переторжка
11.1. При проведении процедуры закупки по решению комиссии участникам закупки может быть предоставлена возможность добровольно повысить рейтинг своих заявок  путем снижения указанной в заявке цены договора, а в случае проведения аукциона на право заключить договор – путем повышения цены договора при условии сохранения остальных положений заявки (далее – переторжка).

11.2. О проведении переторжки участники закупки оповещаются через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

12. Конкурентные переговоры
12.1. Конкурентные переговоры – это способ закупки, который может применяться при закупке уникальной дорогостоящей продукции, точная спецификация которой неизвестна.
12.2. Подготовка и проведение закупки производится в соответствии с порядком, указанным в разделе 4 Положения с особенностями, предусмотренными настоящим разделом.

12.3. Информация о проведении закупки (извещение, закупочная документация, техническое задание) размещается на официальном сайте не менее, чем за 5 календарных дней до даты определения участников переговоров.
12.4. Документация о проведении конкурентных переговоров должна содержать требования к предмету закупки и условия участия в конкурентных переговорах, требования к заявке на участие в конкурентных переговорах, срок и место, проведения процедур конкурентных переговоров, и иные условия.

12.5. На основании технического задания и поступающих заявок Закупочная комиссия определяет круг потенциальных участников переговоров.
12.6. В день, указанный в документации о закупке Закупочная комиссия рассматривает потенциальных участников переговоров на предмет соответствия требованиям для участников закупки, определенных в документации о закупке и принимает решение о допуске или не допуске к переговорам.
12.7. По результатам отбора участников переговоров составляется протокол, который подписывается всеми членами Закупочной комиссии в течение 2 дней и размещается на официальном сайте в течение 3 дней после подписания.
12.8. Переговоры должны проводиться не менее чем с двумя участниками процедуры закупки. Если Закупочной комиссией к переговорам допущен только один участник, то переговоры считаются не состоявшимися.
12.9. После рассмотрения заявок Закупочная комиссия проводит протоколируемые переговоры с лицами, допущенными к участию в конкурентных переговорах.

12.10. Переговоры могут проводиться в один или несколько туров. Очередность переговоров устанавливает Председатель закупочной комиссии. Переговоры могут вестись в отношении любых требований заказчика и любых предложений участника, касательно свойств и характеристик работ, услуг, работ, услуг, условий выполнения работ, оказания услуг и оплаты, условий и формы договора. 

12.11. Участникам, допущенным к переговорам, должны быть направлены уведомления с указанием даты, времени и места проведения конкурентных переговоров. 

12.12. При проведении переговоров все участники данных переговоров обязаны соблюдать конфиденциальность и следующие требования: 

12.13.  любые переговоры между Закупочной комиссией и участником конкурентных переговоров носят конфиденциальный характер (коммерческая тайна); 

12.14.  ни одна из сторон переговоров не раскрывает никакому другому лицу никакой технической, ценовой или иной информации, относящейся к этим переговорам, без согласия другой стороны;

12.15.  Переговоры протоколируются, каждый протокол переговоров подписывается присутствующими на конкурентных переговорах членами Закупочной комиссии и участниками переговоров.

12.16.  Оценка заявок на участие в конкурентных переговорах осуществляется с учетом зафиксированных в протоколе результатов переговоров.
12.17.  Закупочная комиссия принимает решение о заключении договора о закупке с тем поставщиком, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям заказчика, в том числе с учетом цены, совместимости с имеющимся оборудованием, сроков поставки, качеством продукции, квалификации поставщика.

13. Закупка у единственного поставщика. 
Реестр одобренных контрагентов
13.1. Закупка у единственного поставщика – это способ закупки, при котором договор заключается с конкретным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) без рассмотрения конкурирующих предложений. 
13.2. Закупка у единственного поставщика может осуществляться в случае, если:

13.2.1. Цена одного договора на закупку одноименной продукции не превышает 100 тысяч рублей, в т.ч. НДС (разовый договор на поставку конкретной продукции);

13.2.2. Если закупаемая единица товара стоит более 100 тысяч рублей, в т.ч. НДС, допускается закупка одноименной продукции на сумму не более 550 тысяч рублей, в т.ч. НДС, в календарный квартал (для рамочных договоров);

13.2.3. При закупках стоимостью менее 2,4% от годового дохода предприятия за предыдущий год без учета НДС;

13.2.4. Процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и имеется только один участник закупки, подавший заявку и допущенный до участия в закупке;

13.2.5. Процедура закупки, проведенная ранее, не состоялась и не было подано ни одной заявки;
13.2.6. При закупках у поставщиков, в качестве условия оплаты предусматривающих  отсрочку платежа, либо частичную предоплату – в случае недостатка/отсутствия оборотных средств у предприятия и невозможности, либо экономической нецелесообразности аккумулировать всю сумму средств, необходимых для предоплаты,  или использовать заемные средства;
13.2.7. При закупках хозяйственно-бытовых, канцелярских товаров, ГСМ, строительных материалов для текущего ремонта, электротоваров, компьютерной и множительной техники, медицинских услуг, лекарств, продуктов питания, бланочной продукции и т.п. товаров для обеспечения обычной текущей  деятельности предприятия по сложившимся в регионе ценам;
13.2.8. При закупках, осуществляемых в торговых сетях и магазинах розничной торговли региона по сложившимся в регионе ценам;
13.2.9. При наличии существенных преимуществ поставщика в области логистики поставок, существенного снижения затрат на доставку (получение) товара;
13.2.10. При закупках товаров и иных активов по существенно сниженным ценам (значительно меньшим, чем рыночные), когда такая возможность существует в течение очень короткого промежутка времени;
13.2.11. При закупках услуг по обучению или проведению семинаров (совещаний), если специфика закупки такова, что равноценная замена исполнителя невозможна;
13.2.12. Поставщик зарекомендовал себя как надежный постоянный поставщик в течение длительного времени сотрудничества, поставки осуществляются по сложившимся для данного вида товара и региона ценам, по оптовым ценам либо со скидкой;
13.2.13. Продукция имеется в наличии только у какого-либо конкретного поставщика (подрядчика, исполнителя) или какой-либо конкретный поставщик (подрядчик, исполнитель) обладает исключительными правами в отношении данной продукции и не существует никакой разумной альтернативы или замены, в том числе в случае, если:

13.2.13.1. Поставки продукции относятся к сфере деятельности субъектов естественной монополии;

13.2.13.2. Осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения, электроснабжения, передачи энергии, подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым государством тарифам;

13.2.13.3. Заключается договор на работы или услуги, выполнение которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти (органам местного самоуправления) или подведомственными им учреждениями, унитарными предприятиями;

13.2.13.4. Поставщик является единственным официальным дилером, либо региональным официальным дилером производителя товаров (работ, услуг), обладающих вышеуказанными уникальными свойствами;
13.2.13.5. Поставщик является единственным производителем, либо единственным официальным дилером, либо региональным официальным дилером производителя технических средств и оборудования, уже применяемых в технологических процессах предприятия, а также их комплектующих, запчастей, расходных материалов; 
13.2.13.6. Поставщик является единственным поставщиком, продавцом, подрядчиком какого либо вида товаров в данном регионе, при условии, что расходы, связанные с привлечением контрагентов из других регионов, делают такое привлечение экономически невыгодным;
13.2.13.7. Поставщик или его дилер осуществляет гарантийное и текущее обслуживание товара (работ), поставленных ранее и наличие иного поставщика невозможно по условиям гарантии, а также, если требуется ремонт, обслуживание техники, оборудования в фирменных сервисных центрах, закупка оригинальных комплектующих и запчастей;
13.2.13.8. Исключительные права в отношении закупаемых товаров (работ, услуг) принадлежат определенному поставщику (исполнителю, подрядчику), при условии, что рынке не существует равноценной по совокупности потребительских качеств замены закупаемых товаров, работ и услуг.
13.2.14. Потребность в поставке продукции для выполнения срочных работ (услуг), в том числе для устранения последствий аварии, повреждения оборудования (сооружения), в связи с чем применение иных способ закупки нецелесообразно;

13.2.15. Заказчик, ранее закупив продукцию у какого-либо поставщика (подрядчика, исполнителя), определяет, что у того же поставщика (подрядчика, исполнителя) должны быть произведены дополнительные закупки по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальных закупок с точки зрения удовлетворения потребностей Заказчика, ограниченный объем предлагаемых закупок по сравнению с первоначальными закупками, разумность цены и непригодность альтернативной продукции.
13.2.16. Выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;
13.2.17. При срочных закупках в интересах гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций;
13.2.18. Заключается договор на посещение театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки, спортивного мероприятия, кафе, ресторана и иных подобных выездных мероприятий;

13.2.19. Заключается договор на оказание преподавательских услуг физическими лицами;

13.2.20.  Заключается авторский договор заказа;

13.2.21.  Заключается договор на оказание услуг по авторскому контролю за разработкой проектной документации объектов капитального строительства, авторскому надзору за строительством, реконструкцией, капитальным ремонтом объектов капитального строительства соответствующими авторами;
13.2.22.  Заключается договор на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания);

13.3. Договор с единственным поставщиком может быть заключен в виде отдельного документа, путем обмена документами, выставления счета и его оплаты или иными способами, предусмотренным гражданским законодательством.
13.4. В случае размещения заказа в порядке, предусмотренном настоящей статьей Положения, решение о размере цены продукции, закупаемой у единственного поставщика, принимает непосредственно руководитель Заказчика (или уполномоченное им лицо) на основании письменной   справки-обоснования, либо служебной записки закупающих работников (визы на платежном документе), содержащей ссылку на соответствующий пункт данной главы. Справка-обоснование (служебная записка) для принятия решения о размещении заказа у единственного поставщика  должна храниться Заказчиком вместе с договором, при отсутствии договора – с платежными документами.
13.5. При осуществлении закупки у единственного поставщика преимущество отдается заключению договоров с поставщиками, которые включены в реестр одобренных контрагентов в порядке, предусмотренном настоящим Положением.

13.6. Если в реестре одобренных контрагентов имеется несколько поставщиков, поставляющих одинаковую (или взаимозаменяемые) продукцию, то решение о выборе конкретного поставщика принимают лица, указанные в пункте 3.2 Положения, на основании полученных предложений о стоимости продукции.

13.7. Основания для включения в реестр одобренных поставщиков:
13.7.1. Соответствие поставщика требованиям пункта 6.1 Положения;

13.7.2. Представление документов, предусмотренных приложением № 9 Положения;
13.7.3. Отсутствие у контрагента нарушения сроков поставки или требований к качеству продукции, поставляемой в течение 3 лет по ранее заключенным договорам между Заказчиком и поставщиком, который планируется к включению в реестр одобренных контрагентов.
13.8. Формирование реестра одобренных поставщиков по форме приложения № 4 Положения возлагается на Закупочную комиссию.

13.9. Заинтересованные поставщики или структурные подразделения Заказчика для включения в реестр одобренных контрагентов представляют документы, предусмотренные приложением № 9 Положения.
13.10. Указанные документы вместе с заявкой о включении контрагента в реестр одобренных контрагентов направляются заинтересованной службой или секретарем-референтом, принявшим документы, в Закупочную комиссию, которая в течение 5 рабочих дней готовит письменное заключение по вопросу о добросовестности контрагента и принимает решение о включении или отказе во включении контрагента в реестр одобренных контрагентов.
13.11. О принятом решении Закупочная комиссия уведомляет контрагента в течение 5 рабочих дней после принятия решения.
13.12. Ежегодно контрагент, включенный в реестр одобренных контрагентов, должен предоставлять Заказчику бухгалтерскую отчетность за последний отчетный период с отметкой подразделения Министерства РФ по налогам и сборам  о принятии (или копией/распечаткой документов об отправке и получении по средствам электронной связи) путем направления с сопроводительным письмом по адресу 410086, г.Саратов, ул. Буровая, 26.
13.13. В случае непредставления указанных документов в течение 3 месяцев после окончания сроков сдачи бухгалтерской отчетности, контрагент может быть исключен из реестра одобренных контрагентов по решению Закупочной комиссии. Контрагент вправе вновь подать заявку на включение в реестр одобренных контрагентов.
14. Порядок заключения и исполнения договоров

14.1. Порядок заключения и исполнения договоров регулируется Гражданским кодексом РФ, иными нормативными правовыми актами РФ, локальными актами Заказчика с учетом нижеследующего.
14.2. Договор с победителем либо иным лицом, с которым в соответствии с Положением заключается договор (далее в настоящем разделе – участник закупки), по результатам проведения закупки должен быть подписан сторонами в течение 10 дней после подведения итогов закупки.
14.3. Договор с участником закупки заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, если это предусмотрено документацией о закупке.
14.4. В случае, если участник закупки не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 14.2 Положения о закупке, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащее обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившимся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договора внесенное обеспечение заявки такому участнику закупки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Заказчиком в документации о закупке).
14.5. В случае если участник закупки признан уклонившимся от заключения договора, Заказчик вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий порядковый номер или обратиться в суд о понуждении победителя к заключению договора.
14.6. Заказчик вправе отказаться от заключения договора с участником закупки, в случаях:

14.6.1. несоответствия участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным в документации о закупки;

14.6.2. предоставления участником закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке, а равно в заявке на участие в закупке по первому этапу либо предквалификационной заявке;
14.6.3. в случае отмены закупки в порядке, предусмотренном разделом 5 Положения.

14.7. При заключении договора между Заказчиком и победителем могут проводиться преддоговорные переговоры (в том числе путем составления протоколов разногласий), направленные на уточнение несущественных условий договора. Документацией о закупке может быть предусмотрено, что договор заключается на условиях, указанных в документации о закупке и заявке на участие в закупке без проведения преддоговорных переговоров.
14.8. Если это предусмотрено документацией о закупке, договор может быть заключен путем обмена документами, выставления счета и его оплаты или иными способами, предусмотренным гражданским законодательством.
14.9. Заказчик по согласованию с участником закупки при заключении или исполнении договора вправе изменить:
14.9.1.  Предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником закупки вправе изменить цену договора пропорционально изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Заказчик и участник закупки обязаны изменить цену договора указанным образом;
14.9.2.  Сроки исполнения обязательств по договору;
14.9.3.  Цену продукции.
14.10.  В случае, если при заключении или исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий по форме приложения № 3 Положения.
14.11.  Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренном законодательством РФ.
Приложение №  DOCVARIABLE  1  \* MERGEFORMAT 1. План закупки
	№
	Наименование закупки
	Период закупки /Стоимость закупки, тыс.руб.
	Итого, объем/ тыс.руб.

	 
	 
	Янв.
	Фев.
	Мар.
	Апр.
	Май
	Июн.
	Июл.
	Авг.
	Сент.
	Окт.
	Нояб.
	Дек.
	

	1.
	Материалы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.1.
	Сырье, основные материалы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Газ природный, тыс.м3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Электрическая энергия, тыс.квтч
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Электрическая энергия (для компенсации потери)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Вода, тыс.м3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Вид деятельности: производство и передача тепловой энергии
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Трубопроводная арматура
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Электроизделия
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Химреагенты
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Изоляционные материалы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.3.
	Вид деятельности: передача электрической энергии
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Электроизделия
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.4.
	Вид деятельности: водоснабжение и водоотведение
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Трубопроводная арматура
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	1.5.
	Общехозяйственного назначения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Топливо и прочие ГСМ
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Запчасти и комплектующие
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Стройматериалы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Спецодежда
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Инструмент и хозинвентарь
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Электроизделия 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Химпродукция
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Вычислительная техника
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Канцтовары
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Расходные материалы для оргтехники
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Печатная продукция
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Прочие материалы и непредвиденные расходы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Техническое обслуживание и текущий ремонт оборудования по договорам подряда
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.1.
	Вид деятельности: производство и передача тепловой энергии
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.2.
	Вид деятельности: передача электрической энергии
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.3.
	Вид деятельности: водоснабжение и водоотведение
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2.4.
	Общехозяйственного назначения
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3.
	Работы, услуги
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Финансовые услуги
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	Страховые услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Консультационные услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Информационные услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Рекламные услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Медицинские услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Образовательные услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Сертификация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Услуги связи 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Охрана объектов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Обслуживание пожарной сигнализации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Аренда ОС
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Проектные работы
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Анализ воды
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Утилизация твердых отходов и бытовых ламп
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	Прочие услуги
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Техническое перевооружение
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Рабочие и силовые машины
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Измерительные приборы
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Транспортные средства
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Инструмент
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Мебель
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Прочее оборудование
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	Вычислительная техника и оргтехника
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	IT-технологии
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5.
	Текущий ремонт зданий и сооружений
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6.
	Капитальный ремонт зданий и сооружений
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	7.
	Капитальный ремонт оборудования
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	8.
	Капитальное строительство
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


Приложение № 2. Перечень заключенных договоров
	Информация ЗАО "Металлист" о заключенных договорах

	(в соответствии с требованиями ч.19 ст.4 Федерального закона №223-ФЗ  от 18 июля 2011
"О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц")

	
	

	Наименование информации
	Отчетный период (календарный месяц)
	Количество заключенных договоров
	Общая стоимость заключенных договоров, тыс. руб., в т.ч. НДС 

	Cведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных ЗАО «Металлист» по результатам закупки товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона, запроса предложений, запроса цен
	
	
	

	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных ЗАО «Металлист» по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
	
	
	

	Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных ЗАО «Металлист» по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну или в отношении которой приняты решения Правительства Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 федерального закона № 223-ФЗ от 18.07.2011 года
	
	
	


Примечание: Закупочная комиссия размещает сведения по данной форме не позднее 
10 числа каждого месяца на официальном сайте.
Приложение № 3. Изменения в заключенные договоры 
по итогам закупок

Сведения об изменении объема, цены закупаемой продукции или сроков исполнения договоров, заключенных по результатам закупки
	Наименование Заказчика
	Наименование поставщика товаров, работ, услуг
	Номер договора
	Дата заключения договора
	Новый объем товара, работы, услуги
	Новая цена товара, работы, услуги
	Новые сроки исполнения договора

	ЗАО «Металлист»
	 
	 
	
	 
	 
	 


Примечание: В случае если при заключении или исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора, не позднее чем в течение 
10 дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий по данной форме.
Приложение № 4. Реестр одобренных контрагентов
	№ п/п
	Наименование контрагента
	ИНН контрагента
	Наименование товаров, работ, услуг
	Срок, до которого контрагент включен в реестр

	
	
	
	
	


Приложение № 5. Журнал регистрации заявок на участие в закупке
	 №

п/п
	Вх. №
	Дата и время получения
	№ Закупки
	Наименование 

Контрагента 

(при наличии)
	Отметка о передаче Заявки в Закупочную комиссию

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Примечание: Журнал ведется в электронном или бумажном виде.

Приложение № 6. Расписка в получении заявки на участие в закупке
_________дата______ г. в ___ час. ___ мин. в кабинете №_______________________ ЗАО «Металлист» по ул. Буровая, 26, от гражданина ___________________________________________________ получен запечатанный конверт.

На конверте указано: «№ закупки _____________________, предмет закупки (если указано) _____________________________________________________, наименование участника (если указано)_______________________________».

Конверту присвоен № ________________.
Подпись, штамп
Приложение № 7. Техническое задание на закупку
Форма технического задания на закупку товаров

ЗАО «Металлист»
______________________________________

наименование структурного подразделения

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	1. 
	Наименование товаров 
	

	2. 
	Количество, единица измерения товара
	

	3. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	6. 
	Условия оплаты:

Форма (наличная/безналичная)

Срок

Порядок оплаты, в т.ч условия предварительной оплаты, рассрочки, отсрочки)
	

	7. 
	Сроки поставки (начало, окончание, периодичность)
	

	8. 
	Место доставки товаров (фактический  адрес)
	

	9. 
	Порядок доставки товаров (самовывоз, доставка собственными силами, отправка груза)
	

	10. 
	Способ доставки (авиа, ж/д, авто, водный транспорт)
	

	11. 
	Момент перехода права собственности на товар и момент перехода риска случайно гибели (передачи первому перевозчику, доставки Заказчику)
	

	12. 
	Технические характеристики товара
	

	13. 
	Требования к качеству и безопасности товара (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	14. 
	Функциональные характеристики товара (потребительские свойства)
	

	15. 
	Комплектность товара
	

	16. 
	Дополнительные требования к товару (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	17. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	18. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	19. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	20. 
	Требования к обучению персонала (при необходимости)
	

	21. 
	Требования к сроку хранения товара (сроку годности)
	

	22. 
	Требования к условиям хранения товара
	

	23. 
	Требования к шеф-монтажу (вводу товара в эксплуатацию)
	

	24. 
	Предлагаемые критерии выбора поставщика
	

	25. 
	Ответственное лицо за исполнение договора, наименование службы, контактный телефон
	


Руководитель службы                                             Ф.И.О.

Выбор способа закупки:

	Решение ответственных должностных лиц
	Способ закупки
	Подпись, дата

	Решение Генерального директора (только для закупок на сумму более 500 тыс. руб., в т.ч. НДС)
	
	

	Решение Заместителя генерального директора
	
	

	Решение Начальника производства

	
	


Форма технического задания на закупку работ (услуг)

ЗАО «Металлист»
______________________________________

наименование структурного подразделения

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	1. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	2. 
	Место оказания услуг
	

	3. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	6. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	7. 
	Перечень рисков, от которых будут страховаться работы, услуги (при необходимости)
	

	8. 
	Условия оплаты:

Форма (наличная/безналичная)

Срок

Порядок оплаты, в т.ч. условия предварительной оплаты, рассрочки, отсрочки
	

	9. 
	Сроки выполнения работ, услуг (начало, окончание, этапы)
	

	10. 
	Порядок доставки материалов, оборудования, персонала (самовывоз, доставка собственными силами, отправка груза)
	

	11. 
	Способ доставки материалов (авиа, ж/д, авто, водный транспорт)
	

	12. 
	Момент перехода права собственности на результат работ и момент перехода риска случайной гибели
	

	13. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	14. 
	Требования к качеству и безопасности результата работ, услуг (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	15. 
	Результат работ, услуг
	

	16. 
	Дополнительные требования к результату работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	17. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	18. 
	Возможность и порядок привлечения субподрядчиков
	

	19. 
	Порядок приемки работ, услуг
	

	20. 
	Порядок осуществления авторского и технического надзора при выполнении работ, услуг
	

	21. 
	Требования к персоналу исполнителя
	

	22. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	23. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	24. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	25. 
	Требования к обучению персонала (при необходимости)
	

	26. 
	Предлагаемые критерии выбора поставщика
	

	27. 
	Ответственное лицо за исполнение договора, наименование службы, контактный телефон
	


Руководитель службы                                             Ф.И.О.

Выбор способа закупки:

	Решение ответственных должностных лиц
	Способ закупки
	Подпись, дата

	Решение Генерального директора (только для закупок на сумму более 500 тыс. руб., в т.ч. НДС)
	
	

	Решение Заместителя генерального директора
	
	

	Решение Начальника производства

	
	


Приложение № 8. Перечень документов, которые представляются 
в составе заявки на участие в закупке
Перечень документов, которые представляются в составе заявки:

1. Заявка по форме приложения в конкурсной документации;

2. Копия Устава (для юридических лиц);

3. Копия Свидетельства о регистрации;

4. Копия Свидетельства о постановке на налоговый учет;

5. Выписка (сведения) из ЕГРЮЛ/ЕГРИП (или иной аналогичный документ для иностранных участников), выданная не ранее, чем за 6 месяцев до даты размещения закупки на официальном сайте;

6. Доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия на подписание заявки на участие в закупке;

7. Копия лицензии, сертификата, свидетельства о членстве в СРО или иных разрешительных документов по виду Закупки;

8. Копии документов, подтверждающих соответствие продукции обязательным требованиям, установленным законодательством РФ (сертификаты, декларации, санитарно-эпидемиологические заключения);

9. Справка ИФНС о задолженности по налогам и сборам формы 39-1;

10. Бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период;

11. Копия рекомендательного письма.

12. Решение об одобрении крупной сделки или сделки с заинтересованностью, если это необходимо (для юридических лиц);

13. Предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках продукции и иные условия исполнения договора в соответствии с требованиями конкурсной документации;

14. Документы, подтверждающие соответствие участника требованиям, установленным разделом 9 Положения и конкурсной документацией;

15. Документы, подтверждающие квалификацию участника, если конкурсной документацией установлены квалификационные требования к участникам закупки;

16. Документы, подтверждающие обеспечение заявки и (или) исполнения договора, если это предусмотрено конкурсной документацией.
17. Копии документов заверяются лицом, подписавшим заявку.

18. Заявка с прилагаемыми к ней документами прошивается и на прошивке заверяется подписью лица, подписавшего заявку.

19. Документы, указанные в пунктах 2-12, 14, 15 настоящего приложения достаточно представить при первом участии в любой закупке. В дальнейшем, при участии в других закупках указанные документы вновь при внесении в них изменений или представляются только листы изменений.
20. Документацией о закупке может быть предусмотрено представление в составе заявки иных документов или перечень документов может быть сокращен

Приложение № 9. Перечень документов, которые необходимы 
для включения в реестр одобренных контрагентов
1. Заявка с указанием видов продукции;

2. Копия Устава (для юридических лиц);

3. Копия Свидетельства о регистрации;

4. Копия Свидетельства о постановке на налоговый учет;

5. Копия выписки (сведений) из ЕГРЮЛ/ЕГРИП;

6. Копия доверенности лица, подписавшего заявку;

7. Копия лицензии, сертификата, свидетельства о членстве в СРО или иных разрешительных документов по виду Закупки;

8. Копии документов, подтверждающих соответствие продукции обязательным требованиям, установленным законодательством РФ (сертификаты, декларации, санитарно-эпидемиологические заключения);

9. Бухгалтерский баланс и отчет о прибылях и убытках за последний отчетный период;

10. Копия рекомендательного письма (при наличии).

11. В случае каких-либо изменений в указанных документах контрагент обязан направить соответствующую информацию Заказчику не позднее, чем через 3 рабочих дня после соответствующих изменений, а также прислать новые версии документов.

Приложение № 10. Примерная форма конкурсной документации
Форма извещения о проведении открытого конкурса

для поставки товаров (работ, услуг) для ЗАО «Металлист»
1. Заказчик открытого конкурса: Закрытое акционерное общество «Металлист» (ОГРН 1026403049672)
Место нахождения: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26;

Почтовый адрес: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26 .;

Контактное лицо: _____________________________________________________________;

контактный телефон: (8452) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам, связанным с товаром (работой, услугой) _________________

контактный телефон: (8452) ______________;

адрес электронной почты: __________@_____________.ru.

Официальный сайт Заказчика: www._______________.ru.
2. Форма торгов: открытый конкурс.

3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 30 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни, начиная с _________.

	Место приема заявок
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты, к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата подведения итогов закупки
	

	Место подведения итогов закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;

10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 5 дней до даты окончания приме заявок).


	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в течение 3 рабочих дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. 
Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 15 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию 
ЗАО «Металлист»
Закупка № ______


Заявка на участие в открытом конкурсе
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ЗАО «Металлист» - ______________/www.zakupki.gov.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	

	3. 
	Иные критерии отбора
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ЗАО «Металлист»;

· с проектом договора поставки, выполнения работ, услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Описание товара, работы, услуги
	


Описание поставляемого товара (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	1. 
	Наименование товаров 
	

	2. 
	Количество, единица измерения товара
	

	3. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	6. 
	Технические характеристики товара
	

	7. 
	Соответствие товара требованиям к качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	8. 
	Соответствие функциональным характеристикам товара по техническому заданию заказчика (потребительские свойства)
	

	9. 
	Комплектность товара
	

	10. 
	Дополнительные характеристики товара (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	11. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	12. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	13. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	14. 
	Порядок обучения персонала (если указано в техническом задании)
	

	15. 
	Срок хранения товара (срок годности)
	

	16. 
	Условия хранения товара
	

	17. 
	Порядок и условия шеф-монтажа (ввода товара в эксплуатацию)
	


Описание работ, услуг (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	1. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	2. 
	Место оказания услуг
	

	3. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	4. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	5. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	6. 
	Формирование цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	7. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	8. 
	Соответствие результата работ, услуг по качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	9. 
	Описание результата работ, услуг
	

	10. 
	Дополнительное описание результата работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	11. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	12. 
	Соответствие персонала исполнителя требованиям заказчика
	

	13. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	14. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	15. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	16. 
	Порядок и условия обучения персонала (если указано в техническом задании)
	


Примерные критерии оценки заявок

	№ п/п
	Критерии оценки заявок
	Для проведения оценки в документации необходимо установить:
	Значимость критериев в процентах.

Точная значимость критерия устанавливается в документации о закупке

	1. 
	Цена договора
	Начальную (максимальную) цену договора
	Не более 70%

	2. 
	Квалификация участника (опыт, образование, квалификация персонала, деловая репутация)
	1. Конкретный измеряемый предмет оценки (например, опыт выполнения аналогичных работ не менее 3 лет).

2. Формы для заполнения в заявке.

3. Требование в приложении формы заявки о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров)
	Не более 70 %

	3. 
	Качество товара, работы, услуги
	
	Не более 70 %

	4. 
	Наличие производственных мощностей
	
	Не более 70 %

	5. 
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	Максимальный и минимальный срок. Минимальный срок можно не указывать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле.
	Не более 50 %

	6. 
	Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)
	Минимальный срок гарантии
	Не более 30%


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

1) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

2) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах.

3) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Если наибольший рейтинг набрали несколько заявок, то высший рейтинг присваивается заявке, которая была подана раньше. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

4) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:  

Rai= (Amax – Ai) * 100 / Amax
Где, Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Amax – начальная цена договора;

Ai – цена договора, предложенная i-м участником.

5) Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

6) Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

7) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле.

Rbi = (Bmax – Bi) / (Bmax – Bmin) * 100


Где, Rbi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию.


Bmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока (периода) с дат заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).


Bmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

Bi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

8) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)» определяется по формуле:

Rci = (Ci – Cmin) / Cmin * 100,

Где, Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке;

Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товаров, работ, услуг.

9) Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

Приложение № 11. Примерная форма аукционной документации

Форма извещения о проведении открытого аукциона
для поставки товаров (работ, услуг) для ЗАО «Металлист»
1. Заказчик открытого конкурса: Закрытое акционерное общество «Металлист» (ОГРН 1026403049672)
Место нахождения: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26;

Почтовый адрес: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26;

Контактное лицо: __________________________________________________________________;

контактный телефон: (8452) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам, связанным с товаром (работой, услугой) _________________

контактный телефон: (8452) ______________;

адрес электронной почты: __________@___________.ru.

Официальный сайт Заказчика: www.____________.ru.
2. Форма торгов: открытый аукцион с подачей предложений о цене в запечатанных конвертах / с подачей предложений путем устного объявления цены на заседании Закупочной комиссии.

3. Предмет закупки:


	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 30 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни, начиная с _________.

	Место приема заявок
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты, к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата подведения итогов закупки / приема предложений о цене в устной форме (участвуют только участники, чьи заявки допущены)
	

	Место подведения итогов закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;

10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 5 дней до даты окончания приме заявок).


	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в течение 3 рабочих дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. 
Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение 3 дней после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 15 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Критерии оценки
	Цена договора

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию 
ЗАО «Металлист»
Закупка № ______


Заявка на участие в открытом аукционе
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ЗАО «Металлист» - www.______________.ru/www.zakupki.gov.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

(Внимание! если цена товара, работы, услуги определяется путем устного объявления ее на заседании Закупочной комиссии, то таблица убирается из формы заявки)

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ЗАО «Металлист»;

· с проектом договора поставки, выполнения работ, услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Описание товара, работы, услуги
	


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

Победившим признается участник, чья заявка содержит наименьшее предложение по цене договора. Если наименьшая цена предложена несколькими участниками, то победителем признается участник заявка, которого была подана раньше, а при объявлении цены устно – участник, назвавший первым наименьшую цену договора. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания предложения о цене.

Приложение № 12. Примерная форма документации для запроса предложений
Форма извещения о проведении запроса предложений
для поставки товаров (работ, услуг) для ЗАО «Металлист»
1. Заказчик запроса предложений: Закрытое акционерное общество «Металлист» (ОГРН 1026403049672)
Место нахождения: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26;

Почтовый адрес: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26;

Контактное лицо: ___________________________________________________________________;

контактный телефон: (8452) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам, связанным с товаром (работой, услугой) _________________

контактный телефон: (8452) ______________;
адрес электронной почты: __________@___________.ru.

Официальный сайт Заказчика: www.________________.ru.
2. Форма закупки: запрос предложений.

3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.
Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни, начиная с _________.

	Место приема заявок
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты, к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата подведения итогов закупки
	

	Место подведения итогов закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

1. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

3. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

4. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

5. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

7. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	8. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

9. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;

10. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 3 дня до даты окончания приме заявок).
	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в течение 1 рабочего дня после поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания
(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки
	1. На бланке участника
2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию 
ЗАО «Металлист»
Закупка № ______


Заявка на участие в запросе предложений
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее –документация о закупке), размещенными на официальном сайте ЗАО «Металлист» - _____________________/www.zakupki.gov.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных в Извещении о проведении закупки и Документацией о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	3. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	4. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	

	5. 
	Иные критерии отбора
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ЗАО «Металлист»;

· с проектом договора поставки (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	Описание товара, работы, услуги
	


Описание поставляемого товара (приложение к заявке на участие в закупке)
	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к товару

	18. 
	Наименование товаров 
	

	19. 
	Количество, единица измерения товара
	

	20. 
	Максимальная цена (с НДС) за единицу
	

	21. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	22. 
	Порядок формирования цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	23. 
	Технические характеристики товара
	

	24. 
	Соответствие товара требованиям к качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН  и т.п.)
	

	25. 
	Соответствие функциональным характеристикам товара по техническому заданию заказчика (потребительские свойства)
	

	26. 
	Комплектность товара
	

	27. 
	Дополнительные характеристики товара (совместимость, требования к рабочей среде и требования к упаковке)
	

	28. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	29. 
	Перечень передаваемой с товаром документации (технические паспорта, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные сопроводительные документы)
	

	30. 
	Перечень и количество передаваемых с товаром расходных материалов
	

	31. 
	Порядок обучения персонала (если указано в техническом задании)
	

	32. 
	Срок хранения товара (срок годности)
	

	33. 
	Условия хранения товара
	

	34. 
	Порядок и условия шеф-монтажа (ввода товара в эксплуатацию)
	


Описание работ, услуг (приложение к заявке на участие в закупке)

	№ п/п
	Разделы
	Описание характеристик и требований к работам, услугам

	17. 
	Наименование объекта, на котором выполняются работы 
	

	18. 
	Место оказания услуг
	

	19. 
	Перечень работ, услуг (может быть в виде приложения)
	

	20. 
	Максимальная цена договора (с НДС)
	

	21. 
	Максимальная стоимость этапа выполнения работ, оказания услуг
	

	22. 
	Формирование цены договора (с учетом или без учета расходов на перевозку, командировочных расходов, страхования, уплатой таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей)
	

	23. 
	Технические характеристики результата работ, услуг
	

	24. 
	Соответствие результата работ, услуг по качеству и безопасности (указать конкретные технические регламенты, ТУ, ГОСТ, СНиП, СанПиН, проектная документация и т.п.)
	

	25. 
	Описание результата работ, услуг
	

	26. 
	Дополнительное описание результата работ, услуг (совместимость, требования к рабочей среде)
	

	27. 
	Условия монтажа (демонтажа) при выполнении работ, услуг
	

	28. 
	Соответствие персонала исполнителя требованиям заказчика
	

	29. 
	Гарантийное и техническое обслуживание (сроки, место осуществления обслуживания, стоимость, субъекты, которые оказывают такое обслуживание, объем гарантийного и технического обслуживания – перечень работ)
	

	30. 
	Перечень передаваемой с результатом работ, услуг документации (технические и кадастровые паспорта, акты ввода объекта в эксплуатацию, разрешительная документация на объект, свидетельства о праве собственности, а также, при необходимости, инструкции по эксплуатации, сертификаты соответствия и иные документы)
	

	31. 
	Перечень и количество передаваемого с результатом работ, услуг оборудования
	

	32. 
	Порядок и условия обучения персонала (если указано в техническом задании)
	


Примерные критерии оценки заявок
	№ п/п
	Критерии оценки заявок
	Для проведения оценки в документации необходимо установить:
	Значимость критериев в процентах.
Точная значимость критерия устанавливается в документации о закупке

	7. 
	Цена договора
	Начальную (максимальную) цену договора
	Не более 70%

	8. 
	Квалификация участника (опыт, образование, квалификация персонала, деловая репутация)
	1. Конкретный измеряемый предмет оценки (например, опыт выполнения аналогичных работ не менее 3 лет).
2. Формы для заполнения в заявке.
3. Требование в приложении формы заявки о предоставлении документов и сведений по соответствующему предмету оценки (например, копии ранее заключенных договоров)
	Не более 70 %

	9. 
	Качество товара, работы, услуги
	
	Не более 70 %

	10. 
	Наличие производственных мощностей
	
	Не более 70 %

	11. 
	Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)
	Максимальный и минимальный срок. Минимальный срок можно не указывать и тогда считать его равным 0 для расчета по формуле.
	Не более 50 %

	12. 
	Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)
	Минимальный срок гарантии
	Не более 30%


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

1) Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость.

2) Рейтинг заявки по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления. При этом для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах.

3) Присуждение каждой заявке порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения участника производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Если наибольший рейтинг набрали несколько заявок, то высший рейтинг присваивается заявке, которая была подана раньше. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.

4) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Цена договора», определяется по формуле:  
Rai= (Amax – Ai) * 100 / Amax
Где, Rai – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Amax – начальная цена договора;

Ai – цена договора, предложенная i-м участником.

5) Для расчета итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по критерию «Цена договора», умножается на соответствующую указанному критерию значимость.

6) Для получения рейтинга заявок по критериям «Квалификация участника», «Качество товара», «Наличие производственных мощностей» каждой заявке по каждому из критериев закупочной комиссией выставляется значение от 0 до 100 баллов.

7) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок поставки (выполнения работ, оказания услуг)», определяется по формуле.
Rbi = (Bmax – Bi) / (Bmax – Bmin) * 100

Где, Rbi – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию.


Bmax – максимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока (периода) с дат заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).

Bmin – минимальный срок поставки (выполнения работ, оказания услуг), установленный заказчиком в документации о закупке, в единицах измерения срока с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).
Bi – предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки (выполнения работ, услуг), в единицах измерения срока (периода) поставки с даты заключения договора (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней, часов).
8) Рейтинг, присуждаемый заявке по критерию «Срок гарантии на товар (результат работ, услуг)» определяется по формуле:
Rci = (Ci – Cmin) / Cmin * 100,
Где, Rci – рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;
Cmin – минимальный срок предоставления гарантии качества товара, работ, услуг, установленный в документации о закупке;
Ci – предложение i-го участника по сроку гарантии качества товаров, работ, услуг.

9) Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость.

Приложение № 13. Примерная форма документации для запроса цен

Форма извещения о проведении запроса цен

для поставки товаров (работ, услуг) для ЗАО «Металлист»
1. Заказчик запроса предложений: Закрытое акционерное общество «Металлист» (ОГРН 1026403049672)
Место нахождения: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26;

Почтовый адрес: 410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26;

Контактное лицо: ____________________________________________________________________;

контактный телефон: (8452) ______________;

Контактное лицо по техническим вопросам товара, работы , услуги: _______________

контактный телефон: (8452) ______________;
адрес электронной почты: __________@____________.ru.

Официальный сайт Заказчика: www._________________.ru.
2. Форма закупки: запрос цен с подачей предложений о цене в запечатанных конвертах / с подачей предложений путем устного объявления цены на заседании Закупочной комиссии.

3. Предмет закупки:

	Наименование товара, работы, услуги
	

	Количество поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Требования к качеству поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	Место (объект) поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Начальная (максимальная) цена договора
	

	Валюта цены договора
	

	Начальный и конечный сроки поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	Проведение преддоговорных переговоров о внесении изменений в форму договора 
	допускается / не допускается

	Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер и порядок внесения платы за предоставление документации о закупке, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа
	Документация о закупке бесплатно доступна на официальном сайте.

Для получения документации о закупке в форме документа или электронного документа необходимо направить Заказчику письменное заявление. Документация выдается без взимания платы в течение 2 дней после получения заявления.

	Дата начала приема заявок
	Прием заявок осуществляется с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин. в рабочие дни, начиная с _________.

	Место приема заявок
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата и время окончания приема заявок (заявки, поступившие после этой даты, к рассмотрению не принимаются)
	

	Дата рассмотрения заявок участников закупки (определение лиц, допущенных к участию в закупке)
	

	Место рассмотрения заявок участников закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Дата подведения итогов закупки / приема предложений о цене в устной форме (участвуют только участники, чьи заявки допущены)
	

	Место подведения итогов закупки
	410086, г. Саратов, ул. Буровая, 26

	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке
	Заявка включает в себя заявку, заполненную по форме и содержанию согласно приложению к документации о закупке, а также прилагаемые к ней документы.

Заявка и прилагаемые к ней документы прошиваются, нумеруются и подписываются, в том числе на месте прошивания.

Заявка помещается в конверт, на котором указывается номер закупки.

	Перечень документов, которые представляются в составе заявки
	Указывается перечень документов из приложения № 8 к Положению о закупках

	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	К участникам закупки предъявляются следующие обязательные требования на день подачи заявки и день подведения итогов закупки, если иное не установлено документацией о закупке:

11. Соответствие участников закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки продукции, являющейся предметом закупки (лицензия, членство в СРО и т.п.) – прилагается копия соответствующего документа;

12. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица – указывается в заявке;

13. Непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки - указывается в заявке;

14. Неприостановление деятельности участника закупки - указывается в заявке;

15. Отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период - указывается в заявке;

16. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» - указывается в заявке;

17. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» - указывается в заявке.

	Дополнительные квалификационные требования к участникам и документы, которыми это подтверждается
	18. Указывается наличие измеримых финансовых, материальных средств, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

19. Указывается наличие измеримых показателей положительной деловой репутации, наличие опыта осуществления поставок продукции;

20. Иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

	Формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации о закупке (дата окончания срока – 3 дня до даты окончания приме заявок).
	Разъяснения даются в форме документов, размещаемых на официальном сайте в следующего течение 1 рабочего дня после поступления запроса.

Дата начала срока _______, дата окончания срока ______.

	Изменения в документацию о закупке
	Изменения в документацию размещаются на официальном сайте в течение следующего рабочего дня после их подписания Председателем закупочной комиссии. В случае внесения изменений в документацию, срок приема заявок продлевается так, чтобы до даты окончания приема заявок было не менее 3 дней.

Если изменения касаются изменения места и даты рассмотрения заявок и подведения итогов закупки, то они могут быть произведены в любое время, но не позднее следующего рабочего дня после наступления соответствующего срока с размещением в этот же день сведений на официальном сайте.

	Критерии оценки
	Цена договора

	Переторжка
	О проведении переторжки участники закупки будут оповещены через официальный сайт или путем направления уведомления на факс, электронную почту, указанные в заявке.

	Примечание
	Расходы участника закупки, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены Заказчиком закупки.

	
	Договор по результатам закупки заключается в порядке, предусмотренном положением о закупке


Форма технического задания

(используется форма из приложения № 7 к Положению)

Форма заявки

	1. На бланке участника

2. Дата, исх. номер


	В Закупочную комиссию 
ЗАО «Металлист»
Закупка № ______


Заявка на участие в запросе цен
в форме безотзывной оферты

_________________________________________________________________________________

(наименование участника размещения заказа)

в лице __________________________________________________________________________

(ФИО уполномоченного лица)

действующего на основании _______________________________________________________

(документ, подтверждающий полномочия лица, действующего от имени  участника размещения заказа),

ознакомившись с Извещением о закупке, проектом договора, техническим заданием иными документами (далее – документация о закупке), размещенными на официальном сайте ЗАО «Металлист» - __________________/www.zakupki.gov.ru - предлагает заключить договор на условиях, предусмотренных в документации о закупке, и обязуется осуществить поставку товаров в соответствии с документацией о закупке на следующих условиях:

(Внимание! если цена товара, работы, услуги определяется путем устного объявления ее на заседании Закупочной комиссии, то таблица убирается из формы заявки)
	№ п/п
	Критерии отбора
	Предложение участника закупки

	1. 
	Цена (с НДС) за единицу, рублей
	

	2. 
	Цена договора (с НДС), рублей
	


       Участник размещения заказа:

· понимает и соглашается, что расходы, которые не включены в заявку, не будут включены в договор и оплачены ЗАО «Металлист»;

· с проектом договора поставки, выполнения работ, оказания услуг (соответствующее приложение к документации о закупке) ознакомлены и подтверждаем свое согласие с условиями договора;
· подтверждаем непроведение ликвидации участника закупки;

· подтверждаем непроведение процедур несостоятельности (банкротства) участника закупки;

· подтверждаем неприостановление деятельности участника закупки;

· подтверждаем отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 ФЗ от 18.07.2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

· подтверждаем отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 19 ФЗ от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
Сведения об участнике размещения заказа

1. Адрес:________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес:_______________________________________________________________

3. ИНН/ОГРН: _________________________________________________________________

4. Контактное лицо _____________________________________________________________

5. Телефон:_____________________________________________________________________

6. Факс:________________________________________________________________________

7. Адрес электронной почты: _____________________________________________________

Опись документов, прилагаемых к заявке:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество листов

	1
	
	


Порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке:

Победившим признается участник, чья заявка содержит наименьшее предложение по цене договора. Если наименьшая цена предложена несколькими участниками, то победителем признается участник заявка, которого была подана раньше, а при объявлении цены устно – участник, назвавший первым наименьшую цену договора. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания предложения о цене.
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